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Zapytanie ofertowe

w zwiazku z realizacja projektu pt. ,ATUT z mysla o ludziach i srodowisku” ztozonego w
odpowiedzi na nabér nr FEPK.07.08-1P.01-002/25 w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, Priorytet 7 FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do
zmian, Dziatanie FEPK.07.08 Wsparcie procesdéw adaptacyjnych i modernizacyjnych
pracownikéw oraz przedsiebiorcow, ktorego Beneficjentem jest Biuro Rachunkowe ATUT

Agnieszka Zatuska:

Data zapytania 2026-07-02

Nazwa Grantobiorcy Biuro Rachunkowe ATUT Agnieszka Zatuska

Przedmiot zamoéwienia | Opracowanie procedur pracy zdalnej - 1szt

Planowany termin

e i 10-07-2026 do 30-09-2026
realizacji (od - do)

Termin przestania na adres email biuro@biuro-atut.pl
oferty do dnia 2026-07-09 godz. 12:00

Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zachowaniem zasady rownego
traktowania oraz uczciwej konkurencji wobec wszystkich potencjalnych oferentow.
Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest/sa-Procedura pracy zdalnej powinna byc¢ szczegdtowo
opracowana, aby zapewnic efektywnosc¢ pracy, bezpieczeristwo oraz dobre
samopoczucie pracownikéw. W tym celu zaktada sie przeprowadzenia indywidualnego
doradztwa dla pracodawcy w wymiarze 90h. Powstata procedura powinna zawierac¢m.in.
ponizsze elementy: Bezpieczenstwo danych:e Zasady dotyczace ochrony danych i
informacji poufnych.e Wymagania dotyczace korzystania z sieci VPN, zabezpieczen
antywirusowych i firewalli.e Zasady dotyczace przechowywania i przesytania danych.
Zarzadzanie zadaniami:e Metody i narzedzia do zarzadzania zadaniami i projektami (np.
oprogramowanie do zarzadzania projektami).e Oczekiwania dotyczace raportowania
postepow w pracy.e Narzedzia komunikacji:e Lista narzedzi i platform komunikacyjnych
(np. e-mail, komunikatory, wideokonferencje).e Zasady korzystania z tych narzedzi i
oczekiwania dotyczace dostepnosci.e Spotkania i raportowanie:e Zasady organizacji i
uczestnictwa w spotkaniach zdalnych.e Czestotliwo$¢ i format raportowania postepow w
pracy. Zdrowie i ergonomia:e Zasady dotyczace utrzymania zdrowia i ergonomii podczas
pracy zdalnej.e Porady dotyczace organizacji stanowiska pracy i przerw w pracy.e
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Kryteria oceny efektywnosci:e Metody oceny efektywnosci pracy zdalnej.e Kryteria, na
podstawie ktérych bedzie oceniana praca zdalna.e Ankiety i feedback:e Regularne
zbieranie opinii pracownikéw na temat pracy zdalnej.e Procesy wprowadzania
usprawnien na podstawie zebranych opinii. Procedury BHP:e Zasady bezpieczenstwa i
higieny pracy w $rodowisku domowym.e Procedury postepowania w przypadku
wypadkow przy pracy zdalnej.

Woarunki udziatu w postepowaniu

nie dotyczy
[] dotyczy
O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie podmiot spetniajacy nastepujace warunki:
a) Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
b) Kliknij lub naci$nij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
c) Kliknij lub naciénij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu,

ktére oceniane s3 zero -jedynkowo (wedtug formuty: spetnia - nie spetnia).

Niespetnienie ktéregokolwiek z w/w warunkow udziatu w postepowaniu bedzie

skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy:.

. Oferty musza zostac ztozone na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ 1 oferte na dany przedmiot zamoéwienia.

. Ztozone oferty musza by¢ wazne przez okres 60 dni od dnia ich przestania.

. Oferty musza zostac podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
oferenta, przy czym upowaznienie to moze wynikac z dokumentéw rejestrowych lub z
petnomocnictwa.

. Kryteria oceny ofert. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace
kryteria (wybraé wiasciwe);

Nazwa kryterium Waga
Cena 100%

(] Termin realizacji zamowienia
[J Okres gwarancji

O Inne ...

Sposrod waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza, i wybierze oferte, ktéra
spetni wszystkie wymagania okreslone w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdéwienia
oraz uzyskata najwieksza liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert.

Punkty wyliczone beda w oparciu o wzér matematyczny:
S = C + G, gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:
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S - suma uzyskanych punktow,

C - punkty za cene

G - punkty za okres gwarancji

Kryterium - cena:

C = ( Cmin/Cof..) x 80, gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ztoZzonych ofert,

Cof. - zaoferowana cena brutto przez oferenta wynikajaca z danej oferty,

C - iloé¢ punktéw przyznanych za cene brutto danej ofercie.

Kryterium okres gwarancii:

G = (Gof /Gmax) x 20, gdzie:

Gmax - najdtuzszy termin gwarancji i rekojmi liczony w petnych miesigcach od terminu
odbioru koncowego sposrod wszystkich ztozonych ofert

Gof - zaoferowany przez Oferenta termin gwarancji i rekojmi liczony w petnych
miesigcach od terminu odbioru koficowego

G - iloé¢ punktéw za termin gwarancji i rekojmi przyznanych danej ofercie
Zamawiajacy zastrzega, iz minimalny okres gwarancji i rekojmi wynosi 24-miesigce
liczony od dnia odbioru koricowego przedmiotu umowy na podstawie konicowego
protokotu zdawczo-odbiorczego, podpisanego przez Zamawiajacego i Oferujacego.
Zaproponowanie okresu gwarancji ponizej 24 miesiecy bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

8. Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podawania przyczyny.

10.Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty oferentéw, ktérzy ztozyli
oferty przesytajac informacje na adres poczty elektronicznej.

11.Zamawiajacy informuje, ze umowa bedzie zawierana w formie pisemnej (jesli dotyczy).

12.0soby do kontaktu
W kwestiach zwigzanych z realizacjg zamowienia prosze kontaktowac sie z
Panem/-ig Agnieszka Zatuska, e-mail: agnieszkaz@biuro-atut.pl, tel. 166323001

Podpis osoby reprezentujacej Zamawiajacego Agnieszka Zatuska
Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy BIURO ﬁAU‘lUﬁ‘lt{@}\Vﬁa
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy nATUR
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